"

Erzditzese
Freiburg

Verrechnungsstelle Obrigheim, Postfach 11 64, 74843 Obrigheim Verrechnungsstelle fiir Katholische

Kirchengemeinden Obrigheim
Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim

An alle
Tel.: 06261/9719-0
Kirchengemeinden Fax: 06261/9719-33
E-Mail: info@vst-obrigheim.de
Internet: www.vst-obrigheim.de

Es schreibt Ihnen: lhre Verrechnungsstelle
Durchwahl: 06261/9719-10

lhr Brief vom:
lhr Zeichen:
Unser Zeichen: 9607 - an

Datum: 2. Mai 2019

Rundbrief Nr. 05/ 2019

Sehr geehrte Damen und Herren,
unser Rundbrief hat diese Themen:

1. Umstellung unserer Telefonanlage

2. Schulpreise Religion

3. Abrechnung von Reisekosten

4. Personaldnderungen und Zustiandigkeiten in der Verrechnungsstelle
5. Verrechnungsstelle geschlossen

1. Umstellung unserer Telefonanlage

Aufgrund der Umstellung unserer Telefonanlage werden wir am 9. und 10.05.2019 leider
telefonisch nicht erreichbar sein. In dieser Zeit kdnnen Sie uns gerne Uber E-Mail kontaktieren.
Ab dem 13.05.2019 werden wir Ihnen wieder in gewohnter Weise zur Verfligung stehen.

2. Schulpreise Religion

Mit dem Ende des Schuljahres naht auch die Ubergabe der Abschlusszeugnisse. In vielen
Schulen Anlass, auch einen Schulpreis in Religion zu vergeben. Mit den Dekanaten haben wir
vereinbart, dass die Kosten daflir nicht die jeweilige Kirchengemeinde tragen muss, in deren
Gebiet zufallig eine Schule liegt sondern diese Kosten Gber das Dekanat umgelegt werden.

Wir bitten Sie deshalb, die Ausgaben fur die Schulpreise nicht értlich auszuzahlen, sondern die
Rechnungen zur Bezahlung an uns zu schicken. Wir kimmern uns dann auch um die weitere
finanzielle Abwicklung. Vielen Dank.

Sie erreichen uns: Mo. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 16.30 Uhr Bank: LIGA-Bank Freiburg
Di.-Do. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr IBAN: DE 13 7509 0300 0007 1137 73
Fr. 8.00 - 12.00 Uhr BIC: GENODEF1MO5



3. Abrechnung von Reisekosten

Das Erzbischéfliche Ordinariat hat neue Formulare fiir Reisekosten / Dienstreisen mit Ubernach-
tung verdffentlicht, welche wir ab 1. Juli dieses Jahrs flachendeckend umsetzen werden. Die
neuen, einheitlichen Formulare finden Sie in gewohnter Weise in unserem Downloadbereich un-
ter dem Namen ,Abrechnung Dienstreisen mit Ubernachtung® und ,Abrechnung Reisekosten®.
Zukunftig wird es keine Unterscheidung mehr zwischen Abrechnungen von Fortbildungen und
normalen Reisekosten geben. Bitte beachten Sie aber, dass weiterhin gilt, dass Fortbildungen
nur abgerechnet werden kénnen, wenn das Teilnahmezertifikat beiliegt.

In der Sammelabrechnung der Reisekosten sind automatisch auch die Satze fir die Tagegelder
hinterlegt. Hierzu fullen Sie bitte immer auch die Spalte ,Abfahrt* und Rickfahrt* (z.B. 08:00 Uhr,
getrennt mit Doppelpunkt) aus. Sollten Sie Mahlzeiten z.B. im Zuge einer Fortbildung erhalten,
tragen Sie bitte bei der jeweiligen Mahlzeit eine ,1“ in die entsprechende Spalte ein. Beachten
Sie, dass fir Dienstreisen mit Ubernachtung ein eigenes Formular ausgefiillt werden muss.

Nutzen Sie bitte maximal fir jedes Quartal eine eigene Sammelabrechnung. Bei vielen Fahrten
bietet sich eine monatliche Abrechnung an. Beachten sie auferdem, dass zukinftig keine
handschriftlich ausgefiillten Formulare mehr angenommen werden kénnen. Ab 1. Juli kénnen wir
ausschliellich auf Basis der neuen Formulare Auszahlungen vornehmen. Bitte geben Sie diese
Information auch innerhalb lhrer Einrichtung weiter.

4. Personaldnderungen und Zustandigkeiten in der Verrechnungsstelle

Als Nachfolge fir Herrn Schmelcher konnten wir Frau John gewinnen. Sie hat am 01. Mai bei
uns angefangen und wird die Kindergarten in den Kirchengemeinden Bad Rappenau / Obergim-
pern, Neckar-Elsenz sowie Aglasterhausen / Neunkirchen betreuen. Die Verantwortung wird sie
in den kommenden Wochen schrittweise Ubernehmen. Wir informieren dann die jeweiligen
Einrichtungen. Einen Nachfolger fir Herrn Wolf werden wir zum 01. Juni einstellen. Infos folgen.

Frau Martin ist mittlerweile in Rente. Zum 01. April hat Herr Lips in unserer
Personalabteilung begonnen. Ab 01. Mai haben wir daher die Zustandigkeiten in der Personalab-
teilung neu verteilt.

Auch innerhalb der Abteilung Kirchengemeinde haben wir etwas umstrukturiert. Alle
Baumalnahmen werden ausschlielich von Frau Fieser betreut. Alle Themen rund um
Versicherung und Miete betreut ab sofort Frau Schmitt.

Die aktuelle Aufgabenverteilung schicken wir Ihnen mit diesem Rundbrief.

5. Verrechnungsstelle geschlossen

Am 29. Mai machen wir unseren Betriebsausflug und erkunden Heilbronn. Die Verrechnungsstel-
le ist deshalb geschlossen. Am darauffolgenden Freitag (31. Mai), dem Briickentag nach
Christi Himmelfahrt, ist die Verrechnungsstelle ebenfalls geschlossen.

An beiden Tagen kénnen Sie uns Mails schicken und Nachrichten auf unseren Voicemails
hinterlassen. Ab dem 3. Juni sind wir dann wieder gern flr Sie da und kiimmern uns um lhre
Anliegen.

Viele GriufRe aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



Verrechnungsstelle

Aufgabenverteilung

Stand: 1. Mai 2019

Obrigheim
Kirchen- Beratung Kindergarten Verwaltungs- | Buchhaltung |Personal Miete, Ver- | Gebaude- Bau-
gemeinde Allgemein / Bau beauftragte sicherung |beauftragter | manahmen
Elztal-Limbach- 1 o vyin Herr Mittmesser |Herr Hannes | /24 Seitz- Herr Filipovic | Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Fahrenbach Gackle
Aglastc_—:-rhausen/ Herr Muth Herr Mittmesser |Herr Kunz Frau Knoth Frau Lob Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Neunkirchen
Bad Rappenau+ Al LY Herr

app Herr Muth Frau Braasch , Frau Knoth Herr Filipovic | Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Obergimpern : Seltenreich

Herr Mittmesser
Billigheim-
Neudenau- Herr Muth Herr Mittmesser |Herr Kunz Herr Hardt Frau Lob Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Schefflenz
Mosbach-Elz- Al LI
Neckar Herr Muth Frau Christ Frau Honig Frau Kolbeck | Herr Lips Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Herr Dimarco

Neckar-Elsenz Herr Muth Frau Christ Herr Hannes E':rl;iﬁngher' Frau Fichtner | Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Edith Stein : Herr Frau Hilscher- . . :
Eberbach Herr Muth Herr Mittmesser Seltenreich Herbinger Herr Lips Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Sinsheim- Herr Muth Frau Christ Herr Dimarco |Herr Hardt Frau Lob Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Angelbachtal
Waibstadt Herr Muth Frau Braasch Herr Kunz Frau Knoth Herr Filipovic | Frau Schmitt | N.N. Frau Fieser
Dekanat Herr Muth - - Herr Hardt Frau LOb - N.N. Frau Fieser

Kraichgau
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